
HAVA LOJİSTİK KOMUTANLIĞI İHALELERİNE FİRMALAR 
TARAFINDAN VERİLECEK TEKLİFLERİN TOPLANMASI 

PROĞRAMININ KULLANIM KILAVUZUDUR. 
 

1. Eğer bilgisayarınızda DOTNET Framework 4.0 yüklü değil ise bu Framework bir defa olmak 
üzere bilgisayarınıza kurmalısınız. Bu programın indirme linkini Hv.Loj.K.lığı internet 
sitesinde bulabilirsiniz. 

 
2. Eğer bilgisayarınızda Microsoft SQL Server Compact 3.5 yüklü değil ise bir defa olmak 

üzere bilgisayarınıza kurmalısınız. Bu programın indirme linkini Hv.Loj.K.lığı internet 
sitesinde bulabilirsiniz. 

 
3. Eğer bilgisayarınızda Microsoft Office XP, 2003, 2007 veya 2010  yok ise programımızın 

sizin için otomatik olarak ürettiği proforma fatura çıktısını alamazsınız. Bu yüzden 
programımızı mutlaka Microsoft Office Word uygulaması olan bir bilgisayarda 
çalıştırmalısınız. 

 
4. Teklif vereceğiniz ihalenin zip dosyasını Hv.Loj.K.lığı internet sitesinden indirerek 

bilgisayarınızın hard diskinde bir yere açmalısınız. Örneğin HK10-A7-004.zip dosyasını 
indirip hard diskinizde bir klasöre çıkarttığınızda iki adet dosya ile karşılaşacaksınız. 
Bunlardan biri HK10-A7-004.exe çalışan programımız, Ilan.sdf ise sizin girecek olacağınız 
verilerin tutulup saklanması ve bizlere iletilmesini sağlayan veritabanımızdır. 
Not: Teklif verme işlemleriniz bittiğinde bu iki dosyayı da Hv.Loj.K.lığına getirmelisiniz. 
 

5. Artık HK10-A7-004.exe programına çift tıklayarak programımızı çalıştırabiliriz. 
Çalıştırdığımızda sizlerin karşısına ilk olarak firma bilgilerinizi gireceğiniz Firma Bilgileri 
sayfası gözükecektir. Bu sayfadaki bilgilerinizi girmeden ve kaydet tuşuna basmadan HK10-
A7-004 projesinin altındaki Hava Kuvvetleri İhtiyaç Listesini göremez ve teklif  
veremezsiniz.  

 
6. Programımız sizin bilgisayarınızın denetim masası altındaki bölge ve dil seçenekleri 

ayarlarındaki (Regional and Language Option) konum ve ayarlarınıza bakarak eğer Türkçe – 
Türkiye ise Türkçe olarak, eğer başka bir dilde ise otomatik olarak ingilizce dilinde çalışır.  

 
Not: Giriş alanları üzerinde farenizi bir müddet tuttuğunuzda o alanın girilmesi zorunlu olup 
olmadığı, kaç karakter olması gerektiği, alanın nümerik mi alfabetik karakterlerden mi olması 
gerektiği gibi kısa bilgilendirmeler balon ikazlarla sizlere gösterilecektir. 
 
Not: Eğer firma olarak bir koda sahip değilseniz yada firma kodunuzu bilmiyor iseniz öncelikle 
Hv.Loj.K.lığı internet sitemizde yayınlanmış olan firma adları ve kodları listemizi indirerek 
oradan firma kodunuzu bulabilirsiniz. Bu listede de firma kodunuz yanlışsa yada yok ise 
muhakkak Hv.Loj.K.lığı Kay.Ynt.ve Kont.D.Bşk.lığı ile irtibat kurarak; firmanıza ait firma 
kodunuzun düzeltilmesini sağlamalısınız veya firma kodunuz yok ise irtibat personellerimizle 
görüşerek yeni firma kodunuzu alabilirsiniz.  
 
Hv.Loj.K. İrtibat Personelleri;  
Adı Soyadı   Telefon Numarası 
Kd.Bçvş.Atilla Kaştaş   : 0 312 298 62 97  
Svl.Me. Pelin YILMAZ   : 0 312 298 62 18 
 



 
 

 



7. Firma bilgilerinizi istenilen alanlara girdikten sonra kaydet/güncelle tuşuna basarak girmiş 
olduğunuz bilgileri kaydedebilirsiniz. Bu işlemden sonra Proje Bilgileri sayfasından projemiz 
altındaki ihtiyaçlarımıza tekliflerinizi de girebilirsiniz. Proje Bilgileri sayfasında sevkıyat 
sayınızı girmeden teklif verme yada değiştirme işlemlerine başlayamazsınız. 

 
8. Proje Bilgileri sayfamızda istenilen kalemlerimize isterseniz bizim istediğimiz parça numara 

ve Mfrc(Üretici) den girerek Teklif verebilirsiniz. Yada her stok numarası için bizim 
istediğimiz stok, parça, Mfrc’den farklı stok, parça, Mfrc girerek Alternatif Teklif 
verebilirsiniz. Öncelikle normal teklif verme aşamalarını inceleyelim. Projemizin dördüncü 
kalemine normal teklif sunmak için Teklif kolonunun altındaki Ver&Değiştir tuşuna 
basıyoruz ve karşımıza teklif verme ekranımız açılıyor. 

 



9. Teklif verme işleminde FOB, Dağıtım Birimi, Açıklaması, Teklif Notu alanlarını doldurarak 
yada seçerek tamamladıktan sonra, Birim Fiyat alanına 1.234,55 bu formatta giriş yapmalıyız. 
(Yani bin ayracı olarak nokta, ondalık kesir ayracı olarak virgül kullanmalıyız).  

 
Malzeme Durumunda ise; FN-Factory New, NM-New Manufactured, NS-New Surplus, 

OHC-Overhauled, RP-Repair arasından birini seçmelisiniz.  
FN= Bu durum kodu ile teklif verilen malzemeler ihale tarihinden en fazla bir yıl önce veya 

ihale tarihi sonrası bir tarihte üretilmiş olacak ve üreticinin uygunluk belgesi ile (CoC; certificate 
of conformance) teslim edilecektir. 

NM= Bu durum kodu ile teklif verilen malzemeler ihale tarihinden bir yıl önce ile ihale 
tarihinden en fazla üç yıl öncesi tarih aralığında üretilmiş olacak ve bu tarihe uygun olarak 
üreticinin uygunluk belgesi ile (CoC; certificate of conformance) teslim edilecektir. Malzemeler 
ihtiyaç fazlası olarak hükümetlerden veya firmalardan alınmış olmayacak, OEM veya yetkili 
imalatçıya kadar takip edilebilir olacaktır. (Örneğin ihale tarihi 1 OCAK 2008 ise NM durum 
kodlu malzeme 1 OCAK 2005 ile 1 OCAK 2007 arası bir tarihte üretilmiş olacaktır. 1 OCAK 
2005 öncesi bir üretim tarihi kabul edilmeyecektir.)  

NS= Üretim tarihi, ihale tarihinden önceki üç yıldan once üretilmiş ve kullanılmamış olacak 
ve hükümet veya ticari ihtiyaç fazlası malzeme satışına kadar takip edilebilir olacak ve açılmamış 
orijinal ambalajı içerisinde imalatçısını ve imalat tarihini gösteren orijinal etiketleri ile birlikte 
sevk edilecektir. 

OHC= Overhaul (Yenileme) görmüş malzemelerdir. 
RP= Tamir görmüş malzemelerdir. 
Teslim Miktar ve Gün Bilgileri tablomuza ise bu örnekte 2010 yılı içerisinde 12 adet,2011 yılı 

içerisinde de 12 adet bu malzemeden ihtiyacımız olduğunu belirterek; sizinde bu malzemeden 
2010 ve 2011 yılı içerisinde hangi günde kaç adet getireceğinizi bu alanlardaki tarih ve 
miktarlardan seçmenizi istiyoruz. 

  
Bu girmiş olduğunuz bilgilerle biz ekranda görülen Teklif miktarı ve toplam fiyat alanlarını 

otomatik hesaplamaktayız. Bu firma bize bu örnekte;2010 yılı için 08 Aralık 2010 tarihinde 2 
adet, 30 Aralık 2010 tarihinde 1 adet teklif vermiş. 2011 yılı için ise; 23 Şubat 2011 de 5 adet, 30 
Temmuz 2011 de ise 7 adet olmak üzere toplamda 15 adet teklif vermiştir. Birim fiyatı 1,1 Tl’den 
toplam fiyatı ise 16,50 Tl olarak hesaplanmıştır.  

 



10. Teklifinizi son olarak gözden geçirerek Tamam tuşuna basarak girmiş olduğunuz teklifinizi 
kaydedebilirsiniz. Eğer teklifinizi sakladıktan sonra teklifinizde değişiklik yapmak veya 
silmek isterseniz, Ver&Değiştir tuşuna basarak değiştirebilir yada bu teklifinizi silebilirsiniz. 

 
 

 
 

 
 
11. Aynı şekilde eğer bu istenilen malzemeye Alternatif Teklif  vermek istersek Alternatif Teklif  

kolonunun altındaki Ver&Değiştir tuşuna basarak Alternatif Teklif Verme sayfamızı 
açıyoruz. 

 
 

 



 
12. Teklifinizin alternatif bir teklif olabilmesi için Stok Numarası, Parça Numarası, Mfrc 

alanlarından en az birini mutlaka değiştirmelisiniz. Yada teklif edilen malzeme durum kodu 
NS, OHC, RP den birisini seçerek alternatif teklifinizi girebilirsiniz. Aksi taktirde bu bir 
alternatif teklif olamaz ve alternatif teklif giremezsiniz.  
 
Yukarıda teklif verme ekranında anlatıldığı şekilde FOB,Birim Fiyat, Teklif Notu, Teslim 
Miktar ve Gün bilgilerini girerek ve seçimli olan Dağıtım Birimi, Açıklaması, Malzeme 
durumunu da seçerek aşağıda bulunan Alternatif Tekliflere Ekle tuşuna basarak bu stok 
numarasına bir adet alternatif teklif girebilirsiniz. Alternatif Tekliflere Ekle tuşuna basıldığı 
anda girmiş olduğunuz bilgiler ALTERNATİF TEKLİFLER tablosuna eklenerek yukarıdaki 
tüm alanlar yeni bir giriş için ilk haline çevrilir. Bu şekilde istenilen bu stok numarasına 
istediğiniz kadar alternatif teklif girebilirsiniz.  

 

 
 

Tüm alternatif teklifleriniz bittiğinde ise Alternatif Tekliflerim Bitti tuşuna basarak tüm 
girmiş olduğunuz bilgileri veritabanına kaydedilerek Proje Bilgileri sayfamıza dönersiniz ve 
aşağıdaki gibi ekranınızda alternatif teklif verildi tamam işareti ilgili stok numarasının 
karşısına çıkarılır. 



 
Dilerseniz sonradan yine alternatif teklif Ver&Değiştir tuşuna basarak bu vermiş olduğunuz 
alternatif tekliflerin sayfasına ulaşırsınız. Bu sayfada değiştirme değil, fakat silerek ve 
yenisini ekleyerek alternatif tekliflerinizi değiştirebilir yada yeni alternatif teklifler  
ekleyebilirsiniz. 
 

13. Tüm teklifleriniz bittikten sonra bizlere imzalı olarak ileteceğiniz proforma faturanın çıktısını 
almak için Proje Bilgileri sayfasındaki Proforma Göster tuşuna basınız. Açılan sayfada girmiş 
olduğunuz bilgileri son olarak gözden geçirebilirsiniz. 

 



 
14. Proforma Fatura sayfamızda, Proforma Yazdır tuşuna basıldığında program sizin 

bilgisayarınızda  Word dosyası açmakta ve bilgileri otomatik olarak word belgesi içerisine 
aktarmaktadır. Oluşturduğunuz bu proforma faturayı bilgisayarınıza kaydederek idareye 
ulaştırmanız gerekmektedir.  

 

 
 
 
15. Tüm işlemleriniz bittiğinde muhakkak yapmanız gereken son bir işlemimiz vardır. TÜM 

TEKLİFLERİM BİTTİ tuşuna basmanız. 
 

 



 
Bu tuş sizin bilgilerinizin gizlenmesi amacı ile konulmuş olup, Tüm teklifleriniz bitmeden bu 
tuşa BASMAYINIZ. Tüm teklifleriniz bittikten sonra bu tuşa bastığınızda bu uygulamadaki tüm 
gösterim ve giriş alanları kapatılacaktır.  
Eğer bu tuşa işlemleriniz bitmeden basarsanız bu HK10-A7-004.exe ve  Ilan.sdf dosyalarının 
içerisindeki bilgileri göremez ve teklif veremezsiniz bu iki dosyanın yenilerini tekrardan 
Hv.Loj.K.lığı internet sitemizden indirerek yeni indirmiş olduğunuz dosyalar üzerinden 
tekliflerinizi verebilirsiniz. 
 
16. İhale tarih ve saati dolmadan teklifinizi, HK10-A7-004.exe ve  Ilan.sdf dosyalarını bir CD 

ortamına kopyalayarak Hv.Loj.K.lığına ulaştırmalısınız. 
 
Hv.Loj.K. İrtibat Personelleri;  
Adı Soyadı   Telefon Numarası 
Kd.Bçvş.Atilla Kaştaş   : 0 312 298 62 97  
Svl.Me. Pelin YILMAZ   : 0 312 298 62 18 


